REGULAMIN

Swiadczenia ustug ,,Wirtualne Biuro”
w Parku Przemystowym Lomza Sp. z o.0.

Lomza, wrzesien 2021



Park Przemystowy Lomza Sp. z o.0.

ul. Gen. W. Sikorskiego 166; 18 — 400 Lomza
tel./fax 86 218 27 13

e-mail: sekretariat@parklomza.pl
www.parklomza.pl

§1

Postanowienia ogolne

. Niniejszy Regulamin okresla zasady swiadczenia ustugi Wirtualnego Biura w budynku
Inkubatora Przedsigbiorczosci Parku Przemystowego Lomza Sp. z o.0., przy ul.
Sikorskiego 166, 18-400 Lomza.

. llekro¢ w dalszej czg$ci niniejszego dokumentu jest mowa:

1) PPL — oznacza to Park Przemystowy L.omza Sp. z 0.0.;

2) WB — oznacza to Wirtualne Biuro, ustuge polegajacag na outsourcingu obstugi
biurowej bez koniecznosci fizycznej obecnosci podmiotu w siedzibie PPL;

3) (IP) — oznacza to Inkubator Przedsiebiorczo$ci Parku Przemystowego L.omza Sp. z
0.0.

4) Podmiot — oznacza to przedsigbiorc¢ w rozumieniu ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej lub osobe fizyczna planujaca rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, ktorego dziatalnos¢ nie godzi w wizerunek PPL;

5) Formularz aplikacyjny — formularz, ktory nalezy ztozy¢ aplikujac o przyjecie do
WB,;

6) Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawartg w formie pisemnej o
$wiadczenie ustug WB;

7) Sala konferencyjna — oznacza sale konferencyjng znajdujaca si¢ w budynku PPL z
regulaminem wynajmu dostgpnym na stronie www.parklomza.pl;

8) Skrzynka pocztowa — skrzynka na tradycyjng korespondencj¢ pocztowg znajdujaca
si¢ w oznaczonym punkcie PPL.

§2

Zasady funkcjonowania ushugi ,,Wirtualne Biuro”

. Uslugi w ramach WB $wiadczone sa przez PPL dla Podmiotu, ktéry zlozyt formularz
aplikacyjny wraz z kompletem dokumentéw rejestracyjnych (wykaz dokumentéw
znajduje si¢ w formularzu aplikacyjnym) w siedzibie PPL 1 przeszedt pozytywna oceng
oraz podpisal Umowe.
. PPL nie jest zwigzany kolejnos$cig sktadanych wnioskow oraz moze podejmowac decyzje
o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy z Podmiotem wedlug ustalonej przez siebie
kolejnosci.
. Z tytulu $wiadczenia ustugi ,,Wirtualne Biuro” pobierana jest odptatnos¢ objeta jednym z
dwoch pakietow opisanych w § 4 Regulaminu. Nie wyklucza to mozliwo$ci ustalania
w przysztosci innych pakietow w drodze zmiany Regulaminu.
Procedura zawarcia umowy oraz lista niezbednych do zlozenia wniosku dokumentow
obejmuje:
1) dokumenty:

a) formularz aplikacyjny,

b) komplet dokumentow rejestracyjnych:

— kserokopia dokumentu rejestrowego - wpis do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej / KRS lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter
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podmiotu przedsigbiorstwa (wydane nie wczesniej niz 3 m-ce od dnia ztozenia
formularza)
— dokument potwierdzajacy posiadanie numeru statystycznego REGON i
numeru identyfikacji podatkowej NIP
— kserokopia umowy spotki/statutu/pelnomocnictw do reprezentowania oraz
innych dokumentéw prawnych i organizacyjnych podmiotéw/ przedsigbiorcow
swiadczacych o prowadzonej dziatalnosci
— pelnomocnictwo (jesli dotyczy).
W przypadku podmiotéw planujacych rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej dokumenty
wymienione w pkt 1) muszg zosta¢ dostarczone w terminie nie dtuzszym niz jeden miesigc
od dnia podpisania umowy pod rygorem rozwigzania umowy.
2) procedura
a) przedtozenie kompletu dokumentéw wymienionych w pkt 1);
b) ocena formularza aplikacyjnego dokonywana jest przez PPL w okresie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia ztozenia wymaganych dokumentow;
c) w przypadku pozytywnej oceny aplikujagcego przedsigbiorcy - okreslenie
ostatecznych warunkéw korzystania z ustugi WB,
d) wptacenie kaucji,
e) zawarcie umowy.
5. PPL zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia umowy na kazdym etapie obstugi
whniosku o zawarcie umowy, bez podania przyczyny odmowy.
6. Uslugi $wiadczone przez PPL dotycza wytacznie Podmiotu i bez pisemnej zgody PPL nie
jest mozliwe odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim, zar6wno
sprzetu jak 1 powierzchni oraz pozostalych elementow przedmiotu umowy.

§3

»Wirtualne Biuro” oraz warunki jego udost¢pniania

1. Odbidr oraz przechowanie korespondencji w WB— — moze nastgpi¢ pod warunkiem
udzielenia przez Podmiot dla PPL pelnomocnictwa.

2. PPL nie ponosi odpowiedzialno$ci za nierejestrowane przesytki pocztowe.

3. Podmiot upowaznia PPL do otwierania otrzymywanej korespondencji.

4. PPL zobowigzuje si¢ do traktowania otrzymywanej korespondencji jako materiatow
poufnych.

5. Prezes PPL ma prawo do zmiany podstawowej stawki uslug po uptywie kazdego roku
kalendarzowego, w oparciu o wskaznik réwny S$redniorocznemu wskaznikowi cen
towaré6w 1 ustug konsumpcyjnych ogloszonego przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego za ostatni rok kalendarzowy. Waloryzacja dokonywana jest na podstawie
jednostronnego o$§wiadczenia Prezesa PPL 1 obowigzuje od kolejnej faktury wystawionej
po dacie zwaloryzowania stawki czynszu.

6. Zasady zakonczenia korzystania z ustugi WB przez Podmiot beda szczegdlowo
regulowane postanowieniami umowy. Podmiot ma obowigzek w ciggu dwoch tygodni od
dnia zakonczenia obowigzywania umowy wykresli¢ ze wszystkich rejestrow
dotychczasowy adres udostepniony w ramach umowy, nie moze poslugiwaé sie
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udostepnionym adresem w informacjach o Podmiocie oraz w kontaktach z kontrahentami
i klientami. W terminie 3 dni Podmiot zobowigzany jest przedtozy¢ PPL kopi¢ dokumentu
$wiadczacego o wypelnieniu powyzszego zobowigzania.

W przypadku niewypelnienia powyzszych obowigzkow lub ztamania okre§lonych
zakazow, PPL ma prawo wystawi¢ Podmiotowi fakture VAT za bezumowne korzystanie z
jego adresu udostgpnionego w ramach umowy, za okres od zakonczenia obowigzywania
umowy do momentu zaprzestania korzystania z adresu PPL,
w wysokosci dwukrotnosci optaty miesigcznej obowigzujacej na podstawie umowy. W
kwestiach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio zapisy umowy dotyczace
wystawiania i ptatnosci faktur VAT.

§4

Ceny ustug i ich zakres

Ustugi WB $wiadczone s3 w dni powszednie w godzinach pracy PPL.
Podmiot moze wybra¢ jeden z dwoch dostepnych pakietow ustug WB:
1) Pakiet ,,Wirtualny adres”- w zakres ustugi wchodzi:

a) Uprawnienia do wskazywania adresu Wynajmujacego do celow ewidencyjnych i
rejestracyjnych we wiasciwych organach, jako adresu siedziby Najemcy i
postugiwania si¢ nim w obrocie gospodarczym i prawnym.

b) Odbiodr korespondenc;ji;

c) Powiadamianie o otrzymaniu nowej korespondencji drogg mailowa;

d) Zamieszczenie informacji o firmie na stronie PPL.

2) Pakiet ,,Wirtualna firma”- w zakres ustugi wchodzi:

a) Uprawnienia do wskazywania adresu Wynajmujacego do celow ewidencyjnych i
rejestracyjnych we wlasciwych organach, jako adresu siedziby Najemcy i

b) Odbiodr korespondencji;

c) Skanowanie korespondencji i wysytanie na wskazany adres e-mail w terminie 24
godzin od otrzymania korespondenciji;

d) Wysytanie korespondencji raz w tygodniu na podany adres;

e) Przechowywanie dokumentéw do czasu jej odbioru przez Najemce lub
zakonczenia umowy;

f) Wynajem sali na spotkania biznesowe (bezptatnie 2 godz. w miesigcu, kolejny
wynajem platny wg cennika);

g) Zamieszczenie informacji o firmie na stronie PPL.

§5

Uprawnienia i obowiazki podmiotow

PPL ma prawo wykorzystywa¢ informacje o Podmiotach korzystajacych z ustugi WB w
swoich materiatach informacyjnych, prezentacjach oraz raportach. Nie dotyczy to
informacji stanowigcych tajemnice handlowa. Na kazdorazowe zadanie PPL Podmiot jest
zobowigzany przekazywa¢ informacje o prowadzonej przez niego dziatalnosci w
wymaganej formie i zakresie. Z tego tytutu Podmiotowi nie przystuguje wynagrodzenie.
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PPL nie odpowiada za rzeczy Podmiotow oraz ich gosci 1 klientow pozostawione na
terenie PPL.

Podmiot zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu wynajmu sal konferencyjnych
PPL znajdujacego si¢ na stronie internetowej www.parklomza.pl.

§6

Postanowienia koncowe

Regulamin dost¢pny jest na stronie www.parklomza.pl .

W przypadku zmiany Regulaminu Podmiot ma prawo w ciggu 30 dni do rozwigzania
umowy, jezeli nie akceptuje zmian.

W przypadku braku sprzeciwu w tym okresie, przyjmuje si¢, ze Podmiot akceptuje
zmiany wprowadzone do Regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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